


วิทยาลัยเทคนิคสระบุรี 
ขั้นตอนการรายงานตัวและมอบตัวเพื่อเข้าศึกษาต่อ รอบพิเศษ 

ของนักเรียนนักศึกษา ระดับ ปวช. และ ปวส.  ประจำปีการศึกษา 2569 

1. กรอกข้อมูลมอบตัวนักเรียน นักศึกษา และพิมพ์เอกสาร (วันที่ 15 มกราคม 2569 ถึง วันที่ 15 กุมภาพันธ์ 2569)

*** ก่อนกรอกข้อมูลมอบตัวให้นักเรียน นักศึกษา สแกนภาพบัตรประจำตัวประชาชนของนักเรียน นักศึกษา และ
ของผู้ปกครอง (ผู้ที่มาทำสัญญาค้ำประกันนักเรียน นักศึกษา ในวันมอบตัว และรับผิดชอบดูแลนักเรียน นักศึกษา
ตลอดระยะเวลาที่ศึกษาอยู่ที่วิทยาลัยเทคนิคสระบุรี)*** 

วิธีการเตรียมไฟลภ์าพบัตรประชาชนเพื่อกรอกข้อมูลมอบตัว 
โดยใชแ้อปปลิเคชนั Genius Scan 

☝️การเตรียมไฟล์ภาพบัตร 

☝️กรอกข้อมูลมอบตัว 

สแกน QR Code เพื่อกรอกข้อมูลมอบตัวและปรินต์ไฟล์เอกสาร 

(นักเรียน นักศึกษาที่ไม่สามารถกรอกเอกสารหรือพิมพ์เอกสารได้ ให้มาติดต่อขอรับ
เอกสารมอบตัวรายงานตัวได้ที่งานทะเบียนในวันมอบตัว หรือก่อนวันมอบตัวในวัน
และเวลาราชการ) 

2. พิมพ์บัตรลงทะเบียนเรียนและชำระเงิน (วันที่ 15 มกราคม 2569 ถึง วันที่ 15 กุมภาพันธ์ 2569)

2.1 พิมพ์บัตรลงทะเบียนเรียน จากระบบ EDR ทีล่ิงก์ https://bit.ly/411oIpB 

หรือสแกน QR Code 



 กรอกข้อมูลหมายเลขบัตรประชาชน นักเรียน นักศึกษา และคลิกตกลง 
 

 
 

2.2 นำใบแจ้งชำระเงินค่าลงทะเบียนเรียนชำระที่เคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) ทุกสาขา 
หรือ ชำระเงินผ่านแอปปลิเคชันธนาคาร โดยสแกน QR Code ในใบแจ้งการชำระเงิน พร้อมเก็บหลักฐานการ
ชำระเงินเพื่อแสดงแก่เจ้าหน้าที่ กรณีชำระเงินผ่านแอปปลิเคชันธนาคารให้บันทึกหลักฐานการชำระเงินหรือพิมพ์
หลักฐานการชำระเงินด้วย 
 

 
 
 
 
 

สแกน QR Code ชำระเงิน 
ผ่านแอปปลิเคชันธนาคาร 

ตัวอย่างใบแจ้งการชำระเงิน 



3. เอกสารและสิ่งท่ีต้องเตรียมในการรายงานตัวและมอบตัว  ได้แก่

3.1 เอกสารที่นักเรียน นักศึกษา กรอกจากเว็บไซต์วิทยาลัยเทคนิคสระบุรี (งานทะเบียน) 
- ใบนำทาง        จำนวน 1 แผ่น 
- ใบปะหน้าเอกสารมอบตัว      จำนวน 1 แผ่น 
- หนังสือสัญญาค้ำประกันการเป็นนักเรียนนักศึกษา (อศท.21) (มี 2 แผ่น)     จำนวน 2 ชุด 
- ใบมอบตัว (อศท.22)       จำนวน 1 แผ่น 
- แบบคำร้องขอผ่อนผันหลักฐานมอบตัว (อศท.75)     จำนวน 2 แผ่น 
  (อศท.75 กรณีท่ียังไม่จบการศึกษาจากสถานศึกษาเดิม) 
- ใบสมัครสมาชิกสมาคมผู้ปกครองและครูวิทยาลัยเทคนิคสระบุรี  จำนวน 1 แผ่น 
- หนังสือมอบอำนาจ (อศท.23)       จำนวน 2 แผ่น 
  (อศท. 23 กรณีผู้ทำสัญญาการค้ำประกันการเป็นนักเรียนนักศึกษา ไม่ใช่บิดาหรือมารดาเป็นผู้ปกครอง) 

3.2 บัตรลงทะเบียนเรียน (พิมพ์จากระบบ EDR)  จำนวน 3 แผ่น 
- ใบแจ้งการชำระค่าลงทะเบียน และใบชำระเงินจากธนาคาร จำนวน 1 แผ่น 
- บัตรลงทะเบียน (สำหรับงานทะเบียน)  จำนวน 1 แผ่น 
- บัตรลงทะเบียน (สำหรับนักเรียนนักศึกษา) จำนวน 1 แผ่น 

3.3 บัตรประจำตัวประชาชน (ตัวจริง) 
      บิดา, มารดา, นักเรียน และผู้ปกครอง (กรณทีี่ผู้ปกครองมามอบตัวไม่ใช่บิดาหรือมารดา) 
*** กรณีนักเรียน นักศึกษาติดต่อกับบิดาหรือมารดาไม่ได้ให้นำใบสูติบัตรมาแสดงต่อกรรมการบันทึกข้อมูล หรือ

เปิดข้อมูลสูติบัตรของตนเองในแอป Thai ID           แสดงต่อกรรมการบันทึกข้อมูล *** 

4. กำหนดการรายงานตัวและมอบตัว   วันอาทิตย์ ที่ 15 กุมภาพันธ์  2569

นักเรียน นักศึกษา ทุกสาขาวิชาและทุกระดับชั้น 
เข้าแถวรายงานตัวบริเวณโดม 1 หน้าแผนกวิชาช่างยนต์ เวลา 8.00 น. 

5. ขั้นตอนการรายงานตัวและมอบตัว   ดังนี้

5.1 รายงานตัวรับฟังชี้แจงบริเวณโดม 1 หน้าแผนกวิชาช่างยนต์
5.2 ตรวจเอกสาร แยกเอกสาร ลงลายมือชื่อผู้ปกครอง และส่งเอกสารมอบตัว ที่แผนกวิชา
5.3 สแกนบัตรประจำตัวประชาชนของนักเรียนนักศึกษา บิดา มารดาและผู้ปกครอง ที่จุดสแกนบัตรประชาชน
5.4 สั่งซื้ออุปกรณ์/ชำระเงิน (โดมกีฬา 2 หน้าแผนกวิชาช่างอิเล็กทรอนิกส์)

หมายเหตุ  นักเรียน นักศึกษาที่ชำระเงินผ่านธนาคารแต่ไม่มารายงานตัวและมอบตัวตามวันเวลาที่กำหนด 
ถือว่าสละสิทธิ์ 

งานทะเบียน วิทยาลัยเทคนิคสระบุรี   
ติดต่อ 036-211122 ต่อ 401 

เพจเฟสบุ๊ค : งานทะเบียน วิทยาลัยเทคนิคสระบุรี 



ขั้นตอนกรอกเอกสารมอบตัวนักเรียน นักศึกษา

1. เข้าระบบผ่านhttps://sites.google.com/sbt.ac.th/regis/home

2. คลิก แบบฟอร์มมอบตัว นร. นศ.

3. กรอกข้อมูลแบบฟอร์มมอบตัวนักเรียน นักศึกษา



4. กรอกข้อมูลแบบฟอร์มมอบตัวนักเรียน นักศึกษาเรียบร้อยแล้ว คลิกบันทึกข้อมูล 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

5. คลิก เพื่อค้นหาเอกสารมอบตัวนักเรียนนักศึกษาที่กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว  

 

 

   
 
 
  
 
 
 
 
 

6. เลือกระดับชั้น ปวช. หรือ ปวส. และกรอกหมายเลขโทรศัพท์ของนักเรียน และคลิกค้นหา 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



7. ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องและปริ้นเอกสารมอบตัวรายงานตัว นำส่งในวันมอบตัวที่วิทยาลัยฯหนด 

 

หมายเหตุ :  ปริ้นเอกสารมอบตัวนักเรียน นักศึกษาและนำมายื่นต่อเจ้าหน้าที่ ในวันมอบตัวที่   

15 กุมภาพันธ์ 2569 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกสั่งปริ้นเอกสาร 



เอกสารมอบตัวนักเรียนนักศึกษาที่สั่งปริ้น

1. หนังสือสัญญาค้ำประกันการเป็นนักเรียน นักศึกษาวิทยาลัยเทคนิคสระบุรีหน้าหลัง    จำนวน 2 ฉบับ

2. ใบมอบตัววิทยาลัยเทคนิคสระบุรี    จำนวน 1 ฉบับ

3. แบบคำร้องขอผ่อนผันหลักฐานการมอบตัว  จำนวน  2 ฉบับ

4. ใบสมัครสมาชิกสมาคมผู้ปกครองและครู วิทยาลัยเทคนิคสระบุรี   จำนวน  1 ฉบับ










































